ORDEM DOS
ENGENHEIROS
DE MOCAMBIQUE

TERMOS DE REFERENCIA

do Secretario Executivo do COC

1. Objectivo Geral

Garantir a coordenacdo operacional, administrativa e técnica do Comité Organizador Central (COC),
assegurando a execucdo eficiente e integrada das actividades do Jubileu dos 25 anos da OrdEM e
da Semana Nacional de Engenharia 2027.

2. Responsabilidades Principais
e Coordenagiao Operacional

o Organizar e dinamizar as reunides ordinarias e extraordinarias do COC.

o Assegurar a ligagdo entre o Presidente, Vice-Presidente e os Sub-Comités.

o Monitorizar a execucao dos planos de trabalho e cronogramas aprovados.
e Gestdo Administrativa e Financeira

o Supervisionar a gestdo administrativa e logistica dos eventos.

o Validar propostas de fornecedores e contratos, em articulacdo com o Sub-Comité
de Administracdo e Financas.

o Garantir a conformidade com os regulamentos internos e legislagdo aplicavel.
e Comunicagao e Relatérios
o Elaborar relatdrios periddicos de progresso e o relatério final consolidado.

o Assegurar a comunicagdo institucional entre o COC, o Conselho Directivo e os
parceiros.

o Produzir documentacdo oficial (actas, comunicados, notas técnicas).
e Mobilizagao e Articulagao
o Apoiar a mobilizacdo de parceiros, financiadores e expositores.

o Facilitar a articulacdo com érgdos do Estado, instituicGes académicas, sector privado
€ parceiros internacionais.

o Promover a integracdo regional através da coordenac¢dao com a SAFEO

3. Produtos Esperados
e Agenda e actas das reunides do COC.

e Relatdrios mensais de progresso.

e Relatdrio final consolidado do Jubileu e da Semana Nacional de Engenharia.
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e Documentagdo administrativa e técnica validada.
e Propostas consolidadas de fornecedores, contratos e parcerias.

4. Perfil e Requisitos
e Formacao superior em Engenharia, Gestdo, Finangas ou areas afins.

e Experiéncia comprovada em gestdo de projectos, eventos institucionais ou coordenacao
administrativa.

e Competéncias em lideranca, organiza¢do e comunicacao institucional.
e Fluéncia em portugués e inglés (preferencial).
e Capacidade de trabalhar sob pressdo e em articulacdo com multiplos actores.

5. Mandato

O Secretario Executivo exerce fun¢des de Agosto de 2026 a Junho de 2027, podendo o mandato
ser prorrogado para actividades pds-evento, mediante decisdo do Conselho Directivo da OrdEM.

6. Condicoes de exercicio

e Remuneragdao competitiva e compativel com a responsabilidade e exigéncia da funcao;
e Elevada disponibilidade para o exercicio da fungdo e desloca¢des em servico; e,
e Confidencialidade, declaracdo de interesses e avalia¢dao periddica por objectivos.

7. Candidatura e processo de seleccao

. As candidaturas devem ser submetidas até 15 dias apds a publicacdo, para
ordem@ordeng.org.mz com o assunto “Candidatura - Secretario-Executivo COC”, num
unico documento em PDF contendo: carta de motivacdo, CV, identificacdo, certificados, de
hgabilitagdes, pelo menos 2 duas referéncias e expectativa remuneratoria.

J A seleccdo incluira triagem documental, entrevista por competéncias, caso pratico de 90
dias e verificacdo de referéncias e integridade.
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